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※申込担当者様名のサインで大丈夫です。
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　　　SMGアクセア貸し会議室　オプションサービス申込書
■別紙「注意事項」を承諾の上、下記の通りに申込みます。

利
用
会
場
情
報

利用日 年

分
会場名

【お申込み内容】
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上記内容にて申込みます。
銀行振込にてお支
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お支払期日下記に必要事項を記入の上、本用紙を弊社へご送付頂いた時点で「正式申込完了」となります。
※内容変更、キャンセルの際は弊社記載の「変更可能期日」までに必ずご連絡下さい。

　　　　　　　　　　（期日以降のキャンセルの際は、キャンセル料金が発生します。）
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）迄に必ず弊社までご連絡をお願いします。

【変更内容記載欄】
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申込内容から変更が生じた内容を弊社にて下記に記載します。

情報をご確認いただき、お客様記入欄に必要情報を記入の上、本用紙を弊社へ送付下さい。
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下記に必要事項を記入の上、本用紙を弊社へご送付頂いた時点で「変更内容申込完了」となります。

上記変更内容にて申込みます。
※申込担当者様名のサインで
　 大丈夫です。
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利用日の３営業日前迄に確定金額を銀行振込にてお支払い下さい。
※請求書・領収書は原則として発行しておりません。各金融機関発行の振込明細票が領収書扱いとなります。

＜振込先＞　関西みらい銀行　堀江支店　　普通　0088187　ｶ) ｴｽｴﾑｼﾞｰ宛
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SMGアクセア貸し会議室　オプションサービス注意事項

お申込みの
流れ

お客様から伺いましたご要望を元に、弊社よりメニュー案を含む詳細内容を記載した申込用紙をお届けします。
「お客様記入欄」に必要事項を記入の上、折り返し弊社に送付下さい。送付いただいた時点で「正式申込完了」となります。

（最低注文金額）

お弁当　/　サンドイッチ　/　お飲み物　　　： 　合計金額10,000円（税抜）以上

ケータリング　（飲み放題なし）　　 ： 　合計金額15,000円（税抜）以上

　　　　　　　       　　　　　　ケータリング　（ 飲み放題付 ） 　　： 　合計金額45,000円（税抜）以上

お申込後の
キャンセル

申込用紙記載の「変更可能期日」までに必ずキャンセルのご連絡を下さい。

※期日を過ぎてのキャンセルは、お申込時に確定した金額の100％をキャンセル料金としていただきます。

配達

ケータリングスタッフが希望の指定時間に直接会場まで配達します。

※配達時間は交通事情等によりご指定時間から30分程度前倒しとなる可能性があります。

※配達予定時間は申込用紙に記載しますのでご確認下さい。

※ケータリングスタッフは到着後、会場扉を軽くノックし、お声掛けをしてから入室します。
   開催内容によりお声掛けや入室が難しい場合は、予めお客様側にて配達時間近くに扉の外にて対応をお願いします。

お支払い

利用日の３営業日前までに銀行振込にてお支払い下さい。
【　銀行振込　＜振込先＞関西みらい銀行　堀江支店　普通　0088187　ｶ) ｴｽｴﾑｼﾞｰ宛　】

※振込手数料はお客様負担となります。

※請求書・領収書は原則として発行しておりません。各金融機関発行の振込明細票が領収書扱いとなります。

※振込後に追加料金が発生した場合は、追加の振込対応をお願いします。

お申込後の
変更

申込用紙記載の「変更可能期日」までに必ず変更内容をご連絡下さい。その後、弊社から変更内容を追記した申込用紙をお
届けします。お客様記入欄に必要事項を記入の上、折り返し弊社まで送付ください。

※期日を過ぎますと対応できかねますのでご注意ください。

会場設営
（設営・準備）

ケータリングの準備時間は「SMG貸し会議室　利用申込書」記入の「入退室時間」内でお願いします。

【飲み放題メニューをご利用の場合】

机や椅子などレイアウト変更をされる場合は、お客様にてご対応をお願いします。
お料理の配膳・ドリンクサーバーのセッティング等はケータリングスタッフが行いますので、必要に応じて設置場所等をスタッ
フにお伝えください。 

　※会場に著しい汚れ（床に飲み物をこぼす等）が発生した場合、クリーニング代をご請求する場合がございます。

【飲み放題メニューをご利用の場合】

ドリンクサーバーやグラス等はケータリングスタッフが片付けますので、そのままにしていただいて結構です。
また、ゴミの廃棄（例：使い捨ての食器や余ったお料理等）もスタッフが対応します。

【飲み放題メニューをご利用でない場合】

（設営・準備） フにお伝えください。 

【飲み放題メニューをご利用でない場合】

机や椅子などレイアウト変更をされる場合や、お料理の配膳、セッティングなど全てお客様にてご対応をお願いします。
※ケータリングスタッフには依頼できませんのでご注意下さい。

・他のビル利用者の迷惑となる騒音行為は禁止しております。       

・会場はお客様の都合による利用時間中の施錠･開錠は行えません。

・荷物/貴重品などは各自の責任で管理して下さい。

ゴミの廃棄（例：使い捨ての食器や余ったお料理等）については、全てお客様側にて廃棄の対応をお願いします。

※会場のご利用開始時に廃棄場所をご案内します。

※ゴミ袋は会場にご用意しています。

※ケータリングスタッフへは依頼できませんのでご注意下さい。

ビル設備の
利用

・会場フロアは弊社以外の会社様入居の場合があります。共用スペースは他の方のご迷惑にならないようにご利用下さい。
　特に通路・共有スペースで携帯電話での通話、イベント参加の待合い等に活用されないようお願いします。

・お手洗いは利用会場の同フロアのものをご利用下さい。他のフロアへ立ち入らないで下さい。

・会場内/共有スペース（廊下/トイレ/エレベーターホール等）は禁煙です。

・各会場、駐車・駐輪スペースはございません。主催者関係者様、および利用者（参加者）様へ必ず周知下さい。

・ビルの共有スペースには、受付や備品などの設置はできません。 

片付け
・

清掃

ケータリングの片付け・清掃時間は「SMG貸し会議室　利用申込書」記入の「入退室時間」内でお願いします。

・机や椅子などレイアウト変更をされた際は、お客様にて原状復帰（スクール形式）をお願いします。
　その際、机や椅子は引きずらず、持ち上げて移動して下さい。

・会場内に清掃用具をご用意しておりますので、退室前に会場清掃のご協力をお願いします。

　※会場設備が万一破損した場合、修繕費をいただくケースがございます。

　※レイアウトを現状にお戻し頂けない場合は、別途現状復帰手数料（5,400円/税込）をいただきます。

責任区分

・荷物/貴重品などは各自の責任で管理して下さい。

・万一盗難/紛失した場合、弊社は一切の責任を負いかねます。予めご了承下さい。

・申込者、参加者責任による設備/備品/建物の破損/毀損/紛失が発生した場合、その損害を請求することがございます。

・地震等の天災による建物の崩壊や、瑕疵による人的及び物的損害に関して、弊社は一切の責任を負いません。


